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试题一 

一、用 Word 软件录入以下文字，按照题目要求排版后，用 Word 的保存功能直接存盘。（15 分） 

 

格式工具栏内容的增减 

用格式工具栏可以很方便地对选定的内容进行快速设置。例如，如果不是一次性对字体进行多

方面的设置，利用格式工具栏选用字体就显得更加方便 【参见第 5 章 5.2.1 节“常用文稿的设计

与制作”】。 

根据需要，格式工具栏中的内容是可随时随地地添加和删减，这给编排文档带来很大的便利。

“格式工具栏内容”的增减方法操作步骤如下： 

 

要求： 

1．设定纸张大小为 B5 纸，上、下、左、右的页边距分别为 4、14、4、4 厘米，  

2．标题为华文楷体、三号字、居中、加粗、加底纹。 

3．正文为小四号字宋体、1.5 倍行距，两端对齐。第一段首行缩进 2 字符，第二段首字下沉。 

4．将正文段落中有【】中内的文本设置斜体、缩放 150%。 

5．设置页眉距边界 3 厘米、页脚距边界 13 厘米。页眉、页脚内容分别为“第二章 工具栏的

使用”，“信息处理技术员教程”，字体为“方正舒体”4 号字、右对齐。页码居中，格式自定。 

 

 

试题二 

创意制作“庆祝教师节”贺卡。按照题目要求制作后，用 Word 的保存功能直接存盘。（15 分） 

要求： 

1．贺卡标题“庆祝教师节”为艺术字。 

2．贺卡内容：世界因为有了你，显得分外美丽！ 

             一个小小的问候 

             一份浓浓的真意 

             祝教师节日快乐！ 

3．贺卡中插入一幅水印画。 

参考图如下。水印图、字体、编排可以自己创意。 

注意：如答案直接粘贴题目附图，本题不得分。       
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试题三 

创建名字为“职工工资表”的工作表（内容如下表所示），然后按照要求在同一个 Excel 工作薄

中创建名字为“职工工资排序表”的工作表，用 Excel 的保存功能直接存盘。（15 分） 

 

职工工资表 

姓名 性别 部门代码 基本工资（元） 奖金（元） 扣税（元） 实发金额（元）

李  力 男 0 980 300   

张  扬 女 2 650 450   

郝  明 男 5 1500 600   

陈  晨 女 3 500 260   

要求： 

(1) 全部单元格的行高、列宽设为最合适的高度和宽度，表格要有可视的外边框和内部边框（格

式任意）。 

(2) 表格中文字部分（标题、行名称、列名称）设非红色底纹，部门代码为字符型，实发金额

中低于 800 元的设红色底纹。 

(3) 表格内容水平居中。 

(4) 表中“扣税”=（基本工资＋奖金）×5%，“实发金额”=（基本工资＋奖金－扣税），要用

公式计算，如仅填充人工计算的“扣税”、“实发金额”则本项内容不得分。 

(5) 在“排序”工作表中，按“实发金额”进行递增排序。 

 

 

 

试题四 

利用以下提供的图片资料，图片资料素材以文件形式存放在“神舟素材”文件夹中。用 PowerPoint

创意制作“神舟飞船大记事（中国百年飞天梦）”演示文稿，直接用 PowerPoint 的保存功能存盘。（15

分） 

 

 

 

 

    
  “神舟”一号飞船于 1999 年 11 月 20 日发射，    “神舟”二号飞船于 2001 年 1 月 10 日发射，             

飞船返回舱于次日成功着陆。                  在轨飞行 7 天后成功返回地面。 



2006 年上半年  信息处理技术员  下午试卷  第 3 页（共 5 页）  

      

“神舟”三号飞船于 2002 年 3 月 25 日发射，“神舟”三号轨道舱在太空留轨运行 180 多天 

 

    
 “神舟”四号飞船于 2002 年 12 月 30 日发射，  “神舟”五号第一艘载人飞船于 2003 年 10 月                

  于１月５日准确着陆。                       15 日发射，16 日成功着陆。 

      

神舟六号于 2005 年 10 月 12 日发射，10 月 17 日飞船返回舱成功着陆。                         

航天英雄榜 

                  

扬利伟                           费俊龙                    聂胜海 
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飞天图 

参考图如下： 

 

要求： 

(1) 模板、文字格式、插入的图片等可自行选择。 

(2) 对每张幻灯片中的对象设置动画。 

 
试题五 

按照要求用 Access 制作包括以下内容的“影视数据库”，用 Access 的保存功能直接存盘。（15

分） 

 

影视数据库表 

编号 片名 类型 发行时间 编剧 制片厂 

8002 大海 喜剧片 2003.3.1 王一 中新 

7801 明天 科幻片 2002.5.10 李齐 天视 

5524 古城奇案 侦探片 1999.12.20 张三枫 南风 

9312 小八戒 动画片 2005.5.1 孙晓 天视 
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要求： 

(1) 创建：片名表、发行时间表、编剧制作表和按“发行时间”降序排列的影视数据汇总表。 

(2) 片名表包含“编号”、“片名”、“类型”信息；发行时间表包含“编号”、“发行时间”信息；

编剧制作表包含编剧、制片厂信息；“影视数据汇总排序表”包含全部信息。 

 

 



信息处理技术员推荐 

信息处理技术员考试政策 
考试时间：http://www.csairk.com/pxjd/200910121714211235.htm 
考试大纲：http://www.csairk.com/ksdg/201006171615111082.htm 
 
信息处理技术员考试辅导 
信息处理技术员在线辅导招生 
查看详情：http://www.csairk.com/ruankao/kspx.htm 
信息处理技术员冲刺辅导招生 
查看详情：http://www.csairk.com/ruankao/kscc.htm 
 
信息处理技术员考试视频推荐 

视频名称 价格 内容 
信息处理技术员培训视频教程 ￥185 1727分钟 
查看详情：http://v.educity.cn/chapters.asp?csid=53 
信息处理技术员考试串讲视频教程 ￥128 913分钟 
查看详情：http://v.educity.cn/chapters.asp?csid=52 
信息处理技术员考试真题解析视频 ￥168 1517分钟 
查看详情：http://v.educity.cn/chapters.asp?csid=51 
 
信息处理技术员考试书籍推荐 

书籍名称 价格 
信息处理技术员教程 ￥43 
查看详情：http://www.csairk.com/book/viewbook.asp?id=193 
信息处理技术员考试试题分类精解 ￥39 
查看详情：http://www.csairk.com/book/viewbook.asp?id=188 
信息处理技术员考试考点分析与例题精解 ￥40 
查看详情：http://www.csairk.com/book/viewbook.asp?id=120 
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